Liepajas pirmsskolas izglitibas iestade "Liedags"
Saulrietu iela 7, Liepaja, LV-3416, talr. +371 27338552, piiliedags@liepaja.edu.lv

IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI
Liepaja

23.08.2023. Nr. 2/1.4

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dajas 1. punktu,
izglitibas likuma 36. panta treSo daju un
55. panta 8. punktu

l. Visparigie jautajumi

1. Liepajas pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestades “Liedags” (turpmak - iestade)
iek$&jas kartibas noteikumi ir izdoti, ievérojot Izgltibas likumu, Visparéjas izglitibas
likumu, Bérnu tiesTbu aizsardzibas likumu un iestades nolikumu (turpmak — noteikumi).
2. Noteikumi nosaka:

2.1. izglitojamo (turpmak-bé&rni), vinu likumisko parstavju (turpmak - vecaki) un citu
personu rictbu iestadé un tas organiz&tajos pasakumos;

2.2. Dbérnu tiestbas un pienakumus;

2.3. iestades un vecaku ITdzdarbibas formas;

2.4. izglitibas procesa organizaciju;

2.5. atbildibu par noteikumu neievérosanu;

2.6. citus jautajumus

Il. Bérnu tiesibas, uzvedibas noteikumi un vecaku lidzdarbiba

3. Bérniem ir $adas tiesibas:

3.1. apmeklét izglitibas iestadi un apgut visparizglitojoSo pirmsskolas izglitibas
programmu saskana ar iestades nolikumu;

3.2. uzturéties dzivibai un veselibai drosos apstaklos iestadé un tas organizétajos
pasakumos, bit aizsargatiem no fiziskds, emociondlas un psihiskas vardarbibas un
ekspluatacijas, no nodarbinasanas bistamos vai bérna dzivibai kaitigos apstaklos;

3.3. sanemt neatliekamo medicTnisko palidzibu;

3.4. macibu un audzinasanas procesa brivi izteikt un aizstavét savas domas un
uzskatus, paust attieksmi, attistit spéjas un intereses, nemot véra bé&rna individualitati;

3.5. parstavét iestadi dazada méroga pasakumos, konkursos un skatés;

3.6. sanemt personiskds mantas aizsardzibu iestadeé;

3.7. citu atbalstu, kas noteikts tiesibas normas.

4. Bérniem ir $adi pienakumi:

4.1. macities atbilstosi savai fiziskajai un garigajai attistibai, sagatavojoties
pamatizglitibas uzsaksanai;

4.2. ievérot Sos noteikumus;

4.3. ievérot drosibas noteikumus un instrukcijas;

4.4. iziet no grupas telpam tikai pieauguso pavadiba;

4.5 neienest iestadé viegli uzliesmojosas vielas, asus priekSmetus, partikas
produktus;

4.6. ar cienu izturéties pret saviem vienaudziem, iestades darbiniekiem un citiem
pieaugusajiem;

4.7. ievérot sabiedriba pienemtos uzvedibas noteikumus gan izglitibas iestadé, gan
tas teritorija, gan arpus tas;

4.8. saudzigi izturéties pret izglitibas iestades TpaSumu un apkartéjo vidi



4.9. izpildit iestades darbinieku prasibas;

4.10. neveikt jebkadas darbibas, kas var kaitét pasam b&rnam vai citiem bérniem,
iestades darbiniekiem, apmeki&tajiem, iestades mantiskajam vértibam un visadi citadi,
kas neatbilst lzglitibas likuma un citds tiestbu normas noteiktajiem uzvedibas
priekSrakstiem;

4.11. emocionalas un fiziskas vardarbibas vai citu draudu savai drosibai gadijumos
nepiekrist draudu izraisitdja ricibai, nekavéjoties saukt paligd pieaugusos: izglitibas
iestades pedagogus vai jebkuru izglitibas iestades darbinieku, laicigi lugt palidzibu
vecakiem.

5. Vecaku Iidzdarbiba izglitibas procesa tiek Tstenota, iestadei veicot $adas darbibas:

5.1. iepazistinot vecakus ar informaciju, kas izvietota tie$saistes sistéma ELIIS, ka
arT grupas vecaku informacijas stenda;

5.2. informé&jot bé&rmu vecakus par nepiecieSamajiem individualajiem macibu
lldzekliem normativajos aktos noteiktaja apjoma (saraksts vecakiem tiek izsniegts péc
ta saskano$anas lestades padome),

5.3. informé&jot b&rna vecakus par bérnam nepiecie$amo laika apstakliem atbilstosu
apgérbu un apaviem, kas nepiecieSami izglitibas procesam;

5.4. iepazistinot ar informaciju bérna vecakus, ka iestadé un tas teritorija
fotografétais, filmétais materials vai ka citadi ievakta informacija ir aizsargajami personas
dati un to apstradé ievéro normativo aktu prasibu par fizisko personu datu aizsardzibu
(pielikums Nr. 1);

5.5. ligt vecakiem skaidrot b&rniem, ka pret iestades darbiniekiem izturas ar cienu
un toleranci, sekméjot to, lai b&rnam veidotos pozitiva un pieklajiga attieksme pret
apkart&jiem - bérniem un pieaugusajiem. Tadé&jadi aizliedzot iestade un tas teritorija lietot
necenzétus vardus un izteicienus, pielietot vardarbibu (fiziski, emocionali un psihologiski
ietekmét, pazemot bérnus un iestades darbiniekus), huliganiski uzvesties;

5.6. informéjot bérna vecakus, ka pret iestddes mantu un teritoriju ir nepiecieSams
izturéties saudzigi, macot to ari bé&rnam;

5.7. paskaidrojot, ka aizliegts iestadé un tas teritorija ienest, lietot, iegadaties un
realizét alkoholiskos dzérienus, narkotiskads, toksiskas un psihotropas vielas, tabakas
izstradajumus, pirotehniku, gazes baloninus, gazes pistoles, $aujamieroCus un aukstos
ieroéus;

5.8. aizliedzot pielaut majdzivnieku (piemé&ram, sunu) atrasanos iestades teritorija;

5.9. bridinot, ka maksajumus par b&rna &dina$anu ir nepiecie$ams veikt savlaicigi,
[idz teko$a ménesa 20. datumam;

5.10. veicinot b&rnu vecaku piedali$anos iestades organizétajos pasakumos;

5.11. piedavajot vecakiem iesaistities, sniedzot palidzibu iestades un teritorijas
labiekartodana, sava bérna grupas telpas remonta un uztur&$ana kartiba;

5.12. informéjot bérna vecakus par dalibu b&rna grupas vecaku sapulces;

5.13. veicinot bérna vecakus izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust
attieksmi par iestades darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekslikumus
iestades darba pilnveidoSanai.

lll. Izglitibas procesa organizacija

6. lestades darba laiks ir no plkst. 7.00 [idz plkst. 18.30. Pirmssvétku dienas — [1dz plkst.
17.30.

7. Vecaki bridina iestades darbiniekus par negaiditiem apstakliem vai aizkavésanos
darba dienas sakuma vai beigas, zvanot pa talruni 27338552. Izglitibas iestade ievéro
normativajos aktos noteikto kartibu, kada ta informé izglitojamo vecakus, pasvaldibas
vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa iemesla neapmeklé izglitibas
iestadi.

8. lestades ieejas vartinu atvérdanai vecaki izmanto kodu, kuru viniem pazino grupas
pedagogs, kad bérns tiek uznemts iestadé. Vecaki nedrikst izpaust kodu nepiedero$sam
personam.

9. Vecakiem noraditas ieejas durvis pirma stava grupas ir atvértas no plkst. 07:30-09:00
un no plkst. 16:30-18:00. Ja vecaki atved vai savac bérnu cita laika, izmanto zvana pogu



pie ieejas durvim. Otra stdva grupas var ieklGt, izmantojot zvana pogu pie noraditas
ieejas. Nepiecie$amibas gadijuma vecaki var izmantot zvana pogu, kura atrodas pie
iestades galvenas ieejas. lenakot iestadé un izejot no iestades, vecaki ciesi aizver durvis.
10. Vecaki, ieejot vai izejot no iestades teritorijas, aizver vartus. Vart8 atvérsanai
izmanto kodu, kuru aizliegts izpaust nepiedero§am personam un saviem bérniem,
lai varétu nodrosinat drosibu iestades teritorija.

11. Nodarbibas (turpmak — aktivitates) grupas sakas plkst. 09:00. Lai nodrosinatu
bérnu &dinasanu un daltbu aktivitatés, bérni uz grupu tiek atvesti lidz plkst. 08:00.

12.  Bérni, kuri apmeklé obligato piecgadigo un se$gadigo bérnu apmacibu, iestadé
ierodas ne vélak ka plkst.08:45, lai varétu sagatavoties macibu procesam.

13. Piecgadigajiem un se$gadigajiem bérniem aktivitadu apmekl&jums ir obligats.

14. Izglitibas process iestadé notiek saskana ar vaditajas vietnieces izglitibas joma
izstradato dienas ritmu un rotalnodarbibu planojumu.

15. Priek$pusdienas céliena grupas pedagogu vadiba tiek organizétas dazadas
aktivitates, pastaigas iestades teritorija un arpus tas atbilstosi izstradatajiem marsrutiem,
individualais darbs ar bérniem.

16. Macibu gada laika tematiskajas aktivitatés bérniem tiek sniegta informacija par
ugunsdrosibu, celu satiksmes dro$ibu, ricibu ekstremalas situacijas, drodTbu uz ledus,
dro&Tbu uz Gdens, personas higiénu un citiem drosibas jautajumiem.

17. Vardarbibas novér$anu izglitibas iestadé detalizéti nosaka ,Kartiba par vaditaja un
pedagogu ricibu, ja tiek konstatéta fiziska vai emocionala vardarbiba pret izglitojamo”.
18. Pedagogi bérnus iepazistina ar drosibas noteikumiem pirmas nodarbibas laika
macibu gada septembra un janvara ménesl. Par noteikumu parrunasanas faktu
pedagogs veic ierakstu tieSsaistes sistéma ELIIS.

19. Pasakumi, kurus organizé citas iestades (teatra izrades, koncerti, fotografésanas,
pulcinu nodarbibas u.c.), notiek arpus aktivitasu laika.

20. Pirms masu pasakumu apmekléjuma grupas pedagogs ar bérniem parruna
Kartibas noteikumus pasakuma. Par parrunu faktu pedagogs veic ierakstu tieSsaistes
sistéma ELIIS.

21. Pirms do$anas ekskursijas, pastaigas arpus iestades, grupas pedagogs instrué
b&rnus par kartibas noteikumiem pasakuma. Par noteikumu parrunasanas faktu grupas
pedagogs veic ierakstu tieSsaistes sistéma ELIIS. Dodoties pastaiga arpus iestades,
iestade nodrosina 2 pieaugus$o klatbGtni uz katriem 18 bé&rniem.

22. lestades organizétajos pasdkumos piedalas tikai iestadé uznemtie bérni, iestades
darbinieki, vecaki un gimenes locekli un iestades aicinati viesi.

23. Vecaki tiek savlaicigi informéti par organizétajiem pasakumiem. Pasakumi ar
b&rnu piedali$anos tiek organizéti saskana ar dro$ibas instrukcijam. Par bérnu drosibu
iestades organizétajos pasakumos atbild pasakuma organizators.

24. Ekstremal3s situacijas pedagogs vai atbalsta darbinieks sniedz pirmo medicinisko
palidzibu vai, ja nepiecie$ams, evakué bérnus — skolotaja paligs izsludina trauksmi un
véréas pie atbildigd dezuranta p&c palidzibas. Pieaugusie rikojas atbilstosi planam
arkartas situacija.

25. Visi pasakumi b&rniem kopa ar vecakiem tiek organizéti ne vélak ka [idz plkst.
21:00.

26. Lidz plkst.08:30 vecaki veic kavéjuma pieteikumu tieSsaistes sistéma ELIS vai
pazino iestades administracijai pa talruni 27338552 par to, ka bérns ir saslimis. Ja bérns
iestadi neapmeklés citu attaisnojosu iemeslu dél, informacija japazino iepriekséja diena
lidz plkst. 11:00, atzimé&jot kavéjumu tiedsaistes sistéma ELIIS, zvanot uz
administracijas talruna numuru vai aizpildot atvalindjuma veidlapu (pielikums Nr. 2),. Par
atgrie$anos péc slimosanas japazino iepriek$éja diena lidz plkst. 11:00.

27. Atvedot bérnu uz iestadi, vecaki ieved vinu grupas telpds un pazino grupas
pedagogam par bérna ierasanos.

28. Bérns iestadé ierodas ar labu veselibu, sakopts, kartigs, ar vinam nepieciesamo
papildus apgérbu un higiénas piederumiem. Virsdrébes atstaj garderobé un nomaina
ielas apavus.



29. Rakstot iesniegumu par bérna uznems$anu iestadé, vecaki norada personas,
kuram ir tiestbas sagaidit bé&rnu no iestades, par ko pedagogi ir informéti. Vecaki
savlaicigi pazino grupas pedagogam, ja b&mu no iestades sagaidTs cita persona.
30. Grupas pedagogam ir tiesthas vakara nelaut pavadit bérnu personam, par kuram
nav bridinajusi vecaki, ka ari jebkurai personai, kura p&c bérna ieradusies reibuma
stavokIT vai citos gadijumos, ja ir pamatotas aizdomas, ka tas var kaitét bérna interesém.
31. Grupas telpas aizliegts ienest un lietot jebkura veida medikamentus. Ja bérmam
iestadé nepieciesams sniegt medicinisko palidzibu, grupas pedagogs vérSas pie
iestades masas péc palidzibas. Bez arsta noradijumiem masa nepielieto medikamentus,
neskatoties uz vecaku lGgumu.
32. Gadijumos, kad bé&rnam ir nepiecie§ama mediciniska palidziba, iestade zino bérna
vecakiem un atrajai mediciniskajai palidzibai par mediciniskas palidzibas
nepiecieSamibu.
33. Maksajumi par bérna &dinasanu veicami péc kvits sanemsanas ar parskaitijumu
banka Iidz katra ménesa 20. datumam (maksajot avansa par eso$o ménesi).
34. Maksa par bé&rna &dinasanu tiek aprékinata atbilstosi Liepajas valstspilsétas
pasvaldibas domes 2022. gada 18.08. Lémumam Nr. 308/12., &dindSanas maksas
atvieglojumi tiek pieskirti, pamatojoties uz Liepajas pilsétas domes saistoSajiem
noteikumiem Nr. 13 “Par izglitojamo &dinaanas maksas atvieglojumiem Liepajas
visparéjas izglitibas iestadés.” un vecaka iesniegumu par atvieglojumu pieskirsanu.
35. Vecaki tiek atbrivoti no maksas par bérnu &dinasanu iestadé, ja bérns neapmeklié
pirmsskolas izglitibas iestadi $ados gadijumos:

35.1. bérna slimibas laika, ko apliecina arsta izzina;

35.2. vecaku ieprieks pieteiktu brivdienu/atvalinajuma laika, atziméjot to tieSsaistes
sistéma ELIIS vai iesniedzot atvalinajuma veidlapu (pielikums Nr.2).
36. Maksajuma uzdevumus par bérna &dinasanu vecaki saglaba visu laiku, kameér
bérns apmeklé iestadi un vélams vél 3 ménesus péc izstasanas.

IV. Atbildiba par noteikumu neievéro$anu

37. Noteikumu ievéro$ana ir obligata vecakiem, bérniem un iestades personalam.
38. Noteikumu neievérosanas gadijuma atbildiga persona:

38.1. var izteikt mutisku aizradijumu;

38.2. var veikt individualas parrunas ar vecakiem;

38.3. var nosatit rakstisku bridindjumu par bérna atskaiti$anu no iestades, iznemot
piecgadigos un sedgadigos bérnus, kuru apmaciba ir obligata;

39. Gadijumos, kad vecaki parkapusi noteikumus, grupas pedagogs vai cits iestades
darbinieks iesniedz rakstisku zinojumu iestades vadibai.
40. Jautadjumu izskata individualas parrunas:

40.1. grupas pedagogs ar vecakiem;

40.2. iestades vadiba kopa ar grupas pedagogu un vecakiem;

40.3. grupas vecaku sapulcg;

40.4. iestades padomes sé&dé.

41. Gadijumos, kad ir aizdomas par pielietotu fizisko vai emocionalo vardarbibu,
administrativi vai kriminali sodamiem parkapumiem pret b&rniem, iestdde sazinas ar
vecakiem un nekavéjoties zino tiesTbsargajo$am iestadém. Bérna veselibas aizsardziba
un drogiba ir primarais iestades uzdevums, kas tiek nodrosinats nekavéjoties.

42. lestadei normativajos aktos noteiktaja kartiba ir tiesTbas bez bridindjuma atskaitit
bé&rnu no iestades, tostarp:

42.1. ja péc vietas pieskirsanas iestadé bérna vecaki viena ménesa laika neierodas
iestadé ar b&rnu un mediciniskajiem dokumentiem (vieta tiek pieskirta nakosajam rinda
eso$ajam bérnamy);

42.2. bérns izglitibas iestadi bez attaisnojo$a iemesla nav apmekigjis ménesi péc
kartas vai divu ménesu perioda apmekléto dienu skaits ir mazaks par 30 dienam un
vecaki vai b&rna likumiskais parstavis nereagé uz iestades vaditaja nositito bridinajumu
par to, ka b&ms var tikt atskaitits (iznemot piecgadigos un sesgadigos bérnus, kuru
apmacTba ir obligata);



42.3. ja bérna veselibas stavoklis saskana ar pedagogiski mediciniskas komisijas
slédzienu nepielauj vina atrasanos visparéja tipa pirmsskolas izglitibas iestade;

V. Kartiba, kada vecaki un bérni tiek iepazistinati ar iek$éjas kartibas
noteikumiem

43. Pirms bérna uznems$anas iestadé, iestddes vadiba iepazistina vecakus ar
noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu.

44. Grupas pedagogs katru gadu septembrT organizétajas grupas sapulcés atkartoti
iepazistina vecakus ar noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu.

45. Noteikumi tiek izvietoti un ar tiem var iepazities tieSsaistes sistéma ELIIS sadala
“Dokumenti”.

46. Evakuacijas plani ir izvietoti katra iestades stava. Informacijas stenda ir izvietota
instrukcija par rictbu ugunsgréka gadijuma.

47. Informacija par operativo dienestu izsaukSanas Kartibu ir izvietota iestades
véjtveros.

48. Bérnus ar $iem noteikumiem iepazistina grupas pedagogs katru gadu septembrt
un janvart, un atkartoti attiecigajas macibu témas.

VI. Kartiba, kada iestadé uzturas nepiederosSas personas

49. lestadei piedero$as personas ir iestades darbinieki, bérni un bérnu vecaki.
Izglitibas iestadé ir noteikta kartiba, kada izglitibas iestade uzturas izglitojamo vecaki un
citas personas, kas izvietota redzama vieta, ienakot izglitibas iestade.

50. lestades darbibu kontrolgjo$o institliciju amatpersonas, ierodoties iestadé, uzrada
dienesta apliectbu un informé iestades vadibu par savas ieraSanas mérki.

51. Personas, kuras ierodas iestadé ar mérki iesniegt iesniegumus, priekslikumus vai
stidzibas, vérsas pie iestades vadibas, iepriek$ vienojoties par tikSanas laiku.

v

Vaditajas v.i. ij\\.f I.Karklina



Pielikums Nr. 1

Izglitojama likumiska parstavja piekriSana bérna personas datu apstradei
saistiba ar bérna fotografésanu un filmésanu

Izdots saskana ar: Visparéjas datu aizsardzibas regulas 6.panta pirma punkta a)apakSpunktu,
Fizisko personu datu apstrades likuma 25. panta pirmo daju

Informéjam, ka Liepajas pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestade “Liedags” (turpmak —
lestade), lai veidotu un atspogulotu izglitibas iestades dzivi un vésturi, k& arT veiktu izglitibas
procesa kvalitates vértésanu, vélas veikt savu organizéto pasakumu, aktivitagu un ikdienas
izglitloas procesa fotografédanu un filmésanu, kuras ir iesaistiti izglttojamie. lzgltojama
fotografijas vai videoattéli var tikt publicéti lestades un pasvaldibas socialajos tiklos, drukatajos
izdevumos, gada gramatas vai lidzigos ar lestadi saisttos resursos. Ja fotografijas un videoattéls
tiks publiskotas timekla vietné vai socialajos tiklos, tas netiks sasaistitas ar JUsu vai JUsu béma
vardu, uzvardu.

Lai nodro§inatu Visparéjas datu aizsardzibas regulas 6.panta pirma punkta a)
apakspunkta, ka arT Fizisko personu datu apstrades likuma 25. panta pirmas dalas prasibas,
lidzam sniegt izglitojama likumiska parstavja piekri$anu par b&rna personas datu apstradi
saistiba ar vina fotografésanu un filmésanu lestadé.

Liidzu atzimét ar X savu izvéli:

_ _ [ |
Personas datu apstrades noliks Piekritu Nepiekritu

Fotografijas (t.sk. video attéla) publicésana
socidlajos tiklos, lai veidotu un atspogulotu D D
lestades dzlvi un vésturi.

Fotografijas (t.sk. video attéla) publicé$ana
lestades konta tie$saistes sisttma ELIIS, lai I:l I:I
veidotu un atspogulotu lestades dzivi un
macibu procesu.
Fotografiju  publicé$ana lestddes vidé
(Saulrietu iela 7, Liepaja), lai veidotu un D D
atspogulotu lestades dzTvi un mactbu procesu.

Bérna vards, uzvards

Apliecinu, ka man ir tiesTbas parstavét iepriek$ minéto nepilngadigo personu un vina varda
sniegt piekrianu personas datu apstradei.

(likumiska parstavja vards, uzvard, datums) (paraksts)

Papildu informacija. atbilstosi Visparéjas datu aizsardzibas regulas 13.panta prasibam:
1. Parzinis personas datu apstradei ir Liepajas pirmsskolas izglitibas iestade “Liedags”
adrese: Saulrietu iela 7, Liepaja, LV — 3416, talrunis: 27338552, elektroniska pasta adrese:
piiliedags@liepaja.edu.lv.
2. Personas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: adrese: Rozu iela 6, Liepaja,
LV — 3401, talrunis: 63422331, elektroniska pasta adrese: das@liepaja.|v.
3. Personas datu sanéméji — iestade, attieciga pasvaldibas struktrvieniba vai iestade, kurai ir
saistiba ar minéto pasakumu, kur fotografé un/ vai filmé, k& arT jebkura persona, kas likumigi
pieklTst resursiem, kur ar Jasu atlauju ir izvietotas fotografijas, videoattéli vai b&rna vards.
4. Jisu bérna personas datus glabas Iidz bridim, kad Jas ligsiet dzést sava bérna foto, video attélu
vai iebildTsiet sava bérna foto vai video attéla, k& arT bérna varda publiskosanai.
5.Informé&jam. ka Jums ir tiestbas:
5.1. jebkura bridT atsaukt savu piekrisanu;
5.2.piekl|at Jisu bérna personas datiem, normativajos aktos noteiktos gadijumos un llgt Jsu
bérna personas datu labosanu, dz&$anu vai apstrades ierobezosanu, k3 arf iebilst pret apstradi;
5.3.iesniegt slidzibu par nelikumigu Jisu béma personas datu apstradi Datu valsts
inspekcija.




Pielikums Nr. 2

Liepajas pirmsskolas izghtibas iestades
“Liedags” vaditajai Ingai Karklinai

(vecaka (aizbildna) vards, uzvards)

IESNIEGUMS
Mans bérns =
(vards, uzvards, grupas numurs)
Neapmeklés pirmsskolas izglitibas iestadi laika no 202__.gada___. [fdz
202__.gada__.

NeapmekléSanas iemesls

202__.gada

(vecaka (aizbildpa) paraksts un ta at$ifréjums)



